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U Velikoj Pisanici, I l. oZujka 2026. godine

Temeljem dlanka 72. Statuta Osnovne Skole Velika Pisanica (KLASA: 0ll-03124-01/01,
URBROJ: 2103-100-01-26-l od27. oZujka 2024. godine), ravnateljica Osnovne Skole Velika
Pisanica donosi:

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

ehnak l.

Ovom Procedurom pra6enja i naplate prihoda i primitaka (u nastavku: Procedura) se utvrduje
obveza pojedinih sluZbi Osnovne Skole Velika Pisanica (u nastavku: Skola) te propisuje

procedura, odnosno nadin i rokovi pradenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaiuje su vlastiti prihodi od zakupa dvorane.

Ako Skola ugovori najam prostora u vrijednosti veioj od 2.700,00 € godiSnje s jednim kupcem

ugovara instrument osiguranj a pla6anj a.

elanak 2.

Procedura iz dlanka l. izvodi se po sljede6em postupku osim ako posebnim propisom nije

drugadije odredeno:

Red.
Br

AKTI\TNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

I 2 3 4 5

Dostava podataka Radunovodstvu
potrebn ih za izdav anje raduna

TajniStvo Ugovor,
narudZbenica.
evidenciia

Tijekom godine

2 lzdav anie I izrada rad una Radunovodstvo Radun Tiiekom godine

Slanie raduna Radunovodstvo Radun Tiiekom godine

4 Unos podataka u sustav Riznice
(knj iZenj e izlaznih raduna) Radunovodstvo

Knjiga izlaznih
raduna, Glavna
knjiga

Unutar mjeseca na
koji se radun

odnosi

5 Evidentiranje prihoda te praienje
naplate

Radunovodstvo Knjiga izlaznih
raduna, Glavna
knii.qa, Izvod

'ljedno

6 Utvrdivanje stanja dospjelih i

nenaplaien ih potraZivan ia,/prihoda
Radunovodstvo Izvod otvorenih

stavaka
3I.t0.
31.t2.

7 Upozoravanje i izdavanje opomena
i opomena pred tuZbu

Radunovodstvo Opomena,
Opomena pred
tuZbu

Tijekom godine

8 Dono5enje odluke o prisilnoj
naplati poffaZivania

Ravnatelj Odluka o prisilnoj
naplati potraZivanja

Tijekom godine

3.



9 Ovrha-prisilna naplata potraZivanja
u skladu s Ovr5nim zakonom

TajniStvo Ovr5ni postupak
kod javnog
bilieZnika

l5 dana nakon
dono5enja Odluke

elanak 3

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Skoli
Tijekom narednih 90 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

elanak 4.

Nakon Sto u roku od 90 dana nije naplaien dug za koji je poslana opomena, Radunovodstvo o

tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreie
ovr5ni postupak kod javnog biljeZnika.
Ovr5ni postupak se pokre6e za dugovanja u visini vecoj od 50"00 eura po jednom duZniku.

Procedura iz stavka f . izvodi se po sljede6em postupku

Red.
Br,

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

I 2 J 4 5

Utvrdivanje knj igovodstvenog
stanja du2n ika/prikupljanje
podataka o poslovnom radunu ili
imovinskom staniu

Radunovodstvo Knjigovodstvene
kartice

Prije zastare
potraZivanja

2. Prikupljanj e dokumentacij e za

ovr5ni postupak
Radunovodstvo Knjigovodstvena

kartica ili
raduni/obradun
kamata/opomena s

povratnicom

Prije zastare
potraZivanja

J TajniStvo Nacrt prijedloga za
ovrhu Opiinskom
sudu ilijavnom
bilieZniku

Najkasnije 2 dana
od pokretanja
postupka

4. Ovjera i potpis prijedloga za
ovrhu

Ravnatelj Prijedlog za ovrhu
Opcinskom sudu ili
iavnom bilieZniku

5 Dostava prijedloga za ovrhu
Opiinskom sudu ili javnom
bilieZniku

TajniStvo Knjiga izlame
poSte

Najkasnije 2 dana
od izrade
priiedlosa

6

Dostava pravomodnih rjeSenja o
ovrsi FINI

TajniStvo Pravomo6no
rje5enje

Najkasnije 2 dana
od primitka
pravomocnih
rieSenia

elanak 5

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavljuje se na mreZnoj stranici Skole

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje valiti Procedura pradenja i naplate prihoda i
primitaka KLASA: 0ll-03124-03/01, URBROJ: 2103-100-01-24-1 od 13. svibnja 2024.

godine.
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Izrada prijedloga za ovrhu
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