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Velika Pisanica, 20. veljade 2025. godine

Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine", b.oj lll/18 i83123) i
Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila
(,,Narodne novine", broj 95/19) idlanka T2.Statuta Osnovne Skole Velika Pisanica od 28. oZujka2024.
godine (KLASA: 0ll-03124-01l01, URBROI: 2103-100-01-24-4) ravnateljica Osnovne Skole Velika
Pisanica, donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RAdUNA
TE PLACANJA PO NATUNTNNI

U OSNOVNOJ SKOLI VELIKA PISANICA

I.
Ovom Procedurom zaprimanja i provjere raduna te pla6anja po radunima u Osnovnoj Skoli Velika Pisanica
(dalje u tekstu: Procedura) propisuje se procedura zaprimanja i provjere raduna te placanja po radunima u
Osnovnoj Skoli Velika Pisanica, osim ako posebnim propisom ili Statutom Osnovne Skole Velika Pisanica

nije odredeno drugadije.
II.

Postupak zaprimanja i provjere raduna te pla6anja po radunima u Osnovnoj Skoli Velika Pisanica izvodi se

po sljede6oj proceduri:

RB DOGADAJ NADLEZNOST AKTIYNOST ROK

I Zaprimanje raduna u

sustavu Riznice ili putem

PoSte

Voditelj
radunovodstva

Udara se prijemni
Stambilj s datumom

prijema

Istoga dana

2 Primljen radun
dobavljada

Voditelj
radunovodstva

Provodi formalne
provjere svih

elemenata raduna i

matematidke kontrole
te kompletira radun s

otpremnicom na kojoj
je vidljiva kontrola

preuzete robe radnika
koji je inicirao nabavu,
odnosno zapisnikom o

obavljenoj usluzi i

narudZbenicom.
Kontolira sejesu li

isporudene usluge/roba
i obavljeniradovi u

skladu (kolidinom i

kvalitetom) s

ugovorenim.

3 dana od
dana

zaprimanja
raduna
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J Unos raduna dobavljada u

program Riznice
Voditelj

radunovodstva
Preuzimanje raduna s

platforme u program
Riznice, upis u

odgovarajudu knjigu
ulaznih raduna (K I 2 ili
K04), dodjela brojeva

Istoga dana

4 Konadno odobrenje za
isplatu raduna

Ravnatelj Svojim potpisom na
prijemnom Stambilju

odobrava isplatu raduna

Istoga dana

5 KnjiZenje raduna Voditelj
radunovodstva

Upis raduna prema
dobavljadima i kontima

(pozicioniranje) u

odgovaraju6u knjigu
Riznice(Kl2 ili K04)

Unutar mjeseca na
koji se odnosi

radun

6. Odlaganje raduna Voditelj
radunovodstva

Odlaganje raduna prema
redoslijedu u registratoru

Unutar mjeseca na
koji se odnosi

radun

III.
Stupanjem na snagu ove Precedure stavlja se izvan snage Procedura zaprimanja i provjere raduna te
pla6anja po radunima u Osnovnoj Skoli Velika Pisanica, KLASA: 003-05/12-01/10, URBROI:2103-44-01-
l2-l od 15. oZujka20l2. godine.

ry.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja te se objavljuje na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici
Osnovne Skole Velika Pisanica.
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