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PROTOKOL - PRAVILA POSTUPANJA KOD
UCENICKIH IZOSTANAKA

e Svaki tjedan azurirati ucenicke izostanke. Zakljugiti stranicu dnevnika rada.

e Ukoliko se roditelj nije ogitovao o opravdanosti ili neopravdanosti izostanaka, nakon
prvog dana telefonski kontaktirati roditelja i traziti informaciju.

* Ukoliko ne uspije, probati jo§ dva dana za redom do¢i do razloga izostajanja
(informativka, telefon).

* Ukoliko roditelj ne dode obvezno obavijestiti struénog suradnika defektologa ili
pedagoga o poduzetom i daljnjem dogovoru o dinamici postupaka.

» Ukoliko se roditelj ne odazove, a razrednik i dalje pokusava saznati razloge (telefon,
informativka) izostanka 3alje se sluzbeni poziv na razgovor s razrednikom. struénim
suradnikom i ravnateljem u kojem ga se upoznaje s nuznoséu prijave Uredu drzavne
uprave 1 CZS za zanemarivanje roditeljskih duznosti i nebrige o redovitom polazenju
nastave.

* Ukoliko se ni tad ne odazove pise se prijava gore navedenim institucijama.

® Svaki poziv ili obavijest u informativei te razgovori na koje se roditelju odazovu se
evidentira u razrednu mapu.

¢ Prije slanja prijave Uredu, telefonski obavijestiti Ured o predmetu.
¢ (Upoznati roditelje na sljedeéem r. sastanku).

e Sva procedura do 3 tjedna.

PROTOKOL - PRAVILA POSTUPANJA KOD PUSTANJA UCENIKA
IZ SKOLE (BOLEST, ODLAZAK PO ZABORAVLJENI PRIBOR,
ODLAZAK DOKTORU, NASTUP U DRUGOJ SKOLI I SL.)

* Telefonski traziti roditelja/staratelja dozvolu za napustanje $kolske zgrade. Precizirati
dolazi Ii roditelj po u¢enika ili u¢enik ide sam uz njihovu dozvolu. Razgovor obavlja
dezurni uéitel;j ili razrednik.

* Ukoliko su odsutni, u¢enik se moZe uputiti ravnateljici ili tajnici $kole koji ¢e postupiti
po istom protokolu.

* Nikako ne pustiti u¢enika iz $kolskog prostora bez dogovora s roditeljem pogotovo ne
u pratnji drugog ucenika.

» Ukoliko postoji potreba, ovaj protokol mozZe primijeniti bilo koji uéitelj ili djelatnik
Skole.



PROTOKOL - PRAVILA POSTUPANJA U SLUCAJU UCENICKE
OZLJEDE U SKOLSKOM PROSTORU ILI U VRIJEME KAD SMO

ODGOVORNI ZA UCENIKA
Sanirati ozljedu po pravilima prve pomoéi.

Sto prije obavijestiti roditelja/staratelja, razrednika. str. suradnika, ravnatelja o
dogadaju.

Po procjeni pozvati hitnu pomoc¢.

S roditeljem razgovarati i traZiti odluku ostaje li u€enik u skoli ili roditelj dolazi po
njega (kod procjene laksih ozljeda).

Ukoliko se roditelj ne javlja na poziv, ugitelj ili drugi djelatnik $kole moze odvesti
ucenika lije¢niku ili pozvati HP.

Uporno poku$avati uspostaviti kontakt s roditeljima.

Ukoliko roditelj dode po ucenika evidentirati vrijeme kad je roditelj preuzeo
odgovornost za uéenika.

Nikako ne pustiti ucenika samog iz prostora kole pogotovo ne u pratnji drugog
ucenika.

Nakon zbrinjavanja ucenika zapisati slijed dogadaja i uloziti u Knjigu zapaZanja
deZurnih ucitelja i uéenika.

Svi razrednici su duzni na vidljivom mjestu (imenik) imati najmanje dva provjerena
kontakta s roditeljima za hitne sludajeve.

Razrednici su duzni upozoriti roditelje na dostupnost u hitnim slu¢ajevima.

Preporuka: uvijek ukljuéiti struéne suradnice.
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